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[. RESZ - ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A kozoktatas rendszerének torvényi szabalyozasa a Kélesdi Béri Balogh Adam Altalanos

[skola felépitésének és miikodési rendjének meghatarozasa.

2. AZ OKTATASI INTEZMENY MEGHATAROZASA
Elnevezése: Kolesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola
Székhelye: 7052 Kolesd, Jozsef A.u.1.

Levelezési cime: 7052 Kolesd, Jozsef A.u.1.

Az intézmény OM azonositéja: 036343

Az intézmény tipusa: altalanos iskola

A fenntarto neve: Szekszardi Tankertileti K6zpont

Székhelye: 7100 Szekszard, Arany J. u. 23-25.

Bélyegzo6i:
szogletes kerek
(Kélesdi Béri Balogh Adam (Kélesdi Béri Balogh Adam
Altalanos Iskola) Altalanos Iskola)
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Az intézményi bélyegzok hasznalatara jogosultak:

= jgazgato

= jgazgatOhelyettes
Az intézmény altal kiadmanyozott irat tartalmazza:

* Intézmény nevét, cimét
= [ktatészamot

» Ugyintézd nevét

» Ugyintézés helyét, idejét

/////

= Intézmény korbélyegzbjének lenyomatat

Az intézmény alapveto célja:

Kolesd és Kistormas telepiiléseken a 8 évfolyamos altalanos iskolai nevelés és oktatas.

Az intézmény alaptevékenysége, valamint az azt meghatarozoé jogszabalyok

> Jogszabalyi hattér: Nemzeti koznevelésrdl szoléo 2011. évi CXC.trv. 21.§ (3)
bekezdése; valamint a Nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol szélé 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendelet 123. § (1) bekezdése

> Altaldnos iskolai nevelés-oktatas

nappali rendszeri

- also6 tagozat, fels6 tagozat

- 1 évfolyamtol 8 évfolyamig

- a tobbi gyermekkel egylitt nevelhetd, oktathaté sajatos nevelési igényi
gyermekek, tanulék nevelése-oktatdsa (mozgasszervi fogyatékos,
beszédfogyatékos, halmozottan fogyatékos, autizmus spektrumzavar, egyéb

pszichés fejlédési zavarral kiizd4, értelmi fogyatékos - enyhe értelmi
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>
>

fogyatékos, érzékszervi fogyatékos - hallasi fogyatékos, érzékszervi
fogyatékos - latasi fogyatékos)
Egyéb foglalkozasok
- napkozi
- tanuldszoba
iskolai konyvtar: konyvtari feladatokat a nyilvanos konyvtar latja el
mindennapos testnevelés

uszasoktatas

Az intézmény az alaptevékenysége végrehajtdsa soran gondoskodik a gyermekek

napkozbeni ellatasarol, feliigyeletérdl, étkeztetésérdl, a gyermek- és ifjusagvédelemmel

kapcsolatos feladatokrdl, a tehetséggondozasrdl és a hatranyos helyzetli tanuldok

felzarkéztatasarol tovabba ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Koznevelési

torvény és mas jogszabaly a nevelési- oktatasi intézményeknek el6ir.

A szabalyzat tartalmi elemeit az alabbi téorvények, rendeletek, fenntart6i dontések

alapjan készitette el az intézmény vezetése:

2011. CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

Az emberi eréforrasok miniszterének 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelete a
nevelési oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésr6l szold toérvény
végrehajtasarol

110/2012. (IV.4.) Korm. rendelet A nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérol
és alkalmazasarol

Az emberi eréforrasok minisztere 51/2012. (XI.21.) EMMI rendelete a
kerettantervek kiadasanak és jévahagyasanak rendjérdl

2013. évi CCXXXII.tv. a nemzeti koznevelés tankonyvellatasrol

138/1992. (X. 2) Korm. rendelet a kdzalkalmazottakrol szo6lo 1992. évi XXXIIL
trv. végrehajtasarol a kozoktatasi intézményekben

17/2014.(111.12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagégus-kézikonyvvé

nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol
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Az intézmény vallalkozasként végezhet6 egyéb tevékenységei

Az intézmény vallalkozasi feladatokat nem lat el, de helyiségeit az alapfeladatok sérelme

nélkiil szabadon bérbe adhatja.

Az intézmény feladat ellatasi helye:
Koélesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola

7052 Kolesd, Jozsef ,.u.1.

Az intézmény jogi és gazdalkodasi helyzete:

Onall6 jogi személy, OM azonositéval rendelkezd.
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[11. RESZ - MUKODESI SZABALYOK

1.A MUKODES RENDJE, NYITVA TARTASA, VEZETOK INTEZMENYBEN VALO

BENNTARTOZKODASANAK RENDJE

Az intézmény miikodési rendje:

Az intézmény éven beliili milikodését a tanév rendjérdl sz6l6 miniszteri rendelet, és a

fenntarto eseti hatarozatai befolyasolhatjak.

A tanuldk fogadasanak rendje (nyitva tartas)

Az iskola nyitvatartasi ideje, munkarendje:

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétf6t6l péntekig reggel 7:30 6ratol délutan 16:00

oraig tart nyitva.
A vezet6k intézményben vald tartézkodasanak rendje:

A nyitvatartasi idd alatt az intézmény igazgatojanak vagy igazgatOhelyettesének az
intézményben kell tartézkodnia. Mindkettdjik akadalyoztatasa esetén gondoskodniuk

kell a helyettesitésral.

A reggeli nyitva tartas kezdetétdl a vezetd beérkezéséig az ligyeletes neveld, a délutan
tdvozo vezetd utan az esetleg foglalkozast tartd pedagogus felelds, az iskola
miikodésének rendjéért, valamint & jogosult és koteles a gyermekek, tanulok
biztonsaganak megovasaval 0Osszefliggd azonnali dontést igénylé intézkedések

megtételére.

Az intézmény igazgatdjaval tortént el6zetes egyeztetés alapjan az épiilet és a sportudvar

ettdl eltérd idépontban, ill. szombaton és vasarnap is nyitva tarthatok.

Az iskolaban a tanitasi 6rdkat a helyi tanterv alapjan 8 6ra és 14:45 6ra kozott kell

megszervezni.
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A tanitasi 6rak ideje 45 perc.

Az iskolaban reggel 7:30 6ratol és az 6rakozi sziinetek idején is tanari ligyelet miikodik.
Beosztasa az igazgatdhelyettes feladata. Az ligyeletes nevel6k kotelesek a rajuk bizott
épiiletben, épiiletrészben, udvaron a hazirend alapjan a tanul6k magatartasat, az
épiiletek, az udvar rendjének, tisztasdganak meg6rzését, a balesetvédelmi szabalyok
betartasat ellendrizni, ligyeletesi beosztasuk teljes idején a tanulék kozott tartézkodni.
Esetleges akadalyoztatdsa miatt sajat maga gondoskodik a helyettesitésrél, kivéve a
tappénzes allomany idejét, ekkor a helyettesitést végz6 pedagogus latja el az ligyeletesi

teenddket.
Az iskolaban egyidejiileg 2 {6 ligyeletes neveld keriil beosztasra.

A tanul6é a tanitdsi 6rak idején csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénoke, ill. a részére drat tarté szaktanar engedélyével hagyhatja el az iskola

épiiletét.

Rendkiviili esetben - sziil6i kérés hianyaban - az iskola elhagyasara csak az igazgat6 vagy

az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Diakiigyelet

Az ugyeletes nevel6k munkajat a felsd tagozatos diakiigyeletesek segitik. Beosztasukat

az osztalyfonok szervezi.

A tanoran kiviili foglalkozasokat 12:30 6ratdl 16:00 oraig kell megszervezni. Ettdl eltérni

csak az igazgato engedélyével lehet.

Szorgalmi id6ben a sziil6i, neveldi és tanuldi hivatalos ligyek intézése 8:00 - 15 oraig

torténik az iskolatitkari irodaban.

Az intézmény a tanitdsi szlinetekben a hivatalos ligyek intézésére hetente irodai
ligyeletet tart. Az ligyeleti rendet az intézmény igazgatéja hatdrozza meg, és azt a sziinet

megkezdése el6tt a sziil6k, a tanuldk és a nevel6k tudomasara hozza.

Az intézmény épiileteit, helyiségeit rendeltetésszer(ién kell hasznalni.

Az intézmény helyiségeinek hasznaloi felel6sek:
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= azintézmény tulajdonanak megévasaért, védelméért,

* azintézmény rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,

= atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

» az intézményi SZMSZ-ben és a tanul6i hazirendben megfogalmazott el6irdsok

betartasaért.

Az osztdlytermeket a tanitdsi 6rdk végén be kell zarni. A terem kulcsat a neveldi
szobaban kell felakasztani a kijelolt helyre. Ezért a tanorat, foglalkozast tarté nevelg,

takariténd a felelGs.

A gyermekek, tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus

felligyeletével hasznalhatjak. Ez al6l az intézmény igazgatdja sem adhat felmentést.

Az intézmény berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgatd

engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az alkalmazottak helyiség hasznalata:

Az intézmény dolgoz6i az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit, udvarat nyitvatartasi
idében akkor és olyan mdédon haszndalhatjadk, hogy az ne veszélyeztethesse a nevel6-
oktat6 tevékenységet, és az intézmény egyéb feladatainak ellatdsat. Ha az intézményi
alkalmazott a nyitvatartasi idén tulmenden igénybe kivanja venni az iskola helyiségeit
vagy szabadtéri teriileteit, ezt az intézményvezet6tdl kell kérvényeznie a hasznalat

céljanak és id6pontjanak megjelolésével.

Az intézmény helyiségeit els6sorban a hivatalos nyitvatartasi idén tal és a tanitasi
szlinetekben kiils§ igényl6knek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az
iskolai foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az intézmény helyiségeit hasznalo
kils6 igénybe vev6k csak a megdallapodds szerinti id6ében és helyiségekben

tartézkodhatnak az intézményben.

A Dbérbeadasrél - az érintett kozosségek véleményének kikérésével - az
intézményvezetd dont. A terembérlének a bérbeadasra kijelolt termek kulcsat az
ugyeletes vezetd adja at a megallapodasban megjelolt id6tartamra, a

,Kulcsnyilvantartas”-ban alairassal igazolva.

10
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Az intézmény teriiletén, és a bejaratoktol szamitott 5 méteres korzeten beliil tilos a

dohanyzas.

Az intézményben minden fajta rekldm tevékenység tilos. Ez aldl kivételes esetben az

intézmény igazgatdja felmentést adhat, amennyiben az adott reklam a tanuléknak sz6l

és az egészséges életmodddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti

tevékenységgel, tovabbtanulassal, illetve a kulturalis tevékenységgel fligg 6ssze.

Altalanos rendelkezések az intézmény dolgozéival szemben

>

Valamennyi dolgoz6 szamara kotelez6 a munkarend ismerete, annak pontos
betartasa

Esetleges késésrdl és annak indokarél azonnal tajékoztatnia kell az
intézményvezetot.

Megbetegedés esetén - amennyiben méd van ra - el6zé nap, de legkésébb a
munkakezdés megkezdése el6tt 1-2 éraval értesiteni kell a vezetdt és a kozvetlen
munkatarsat a hidnyzasrol.

Orvosi igazolast megfelel6 id6ben el kell juttatni a vezet6hoz.

Szabadsagot egy héttel el6tte, lehetbleg irasban kell kérni. Ellenkez6 esetben a
vezetd csak mérlegelés utan koteles kiadni. Kivéve, ha rendkiviili esemény l1épett
elo.

Az egészségligyi szilirések szervezett formaban torténnek, amit a vezetd készit el
a dolgozé pedig koteles megjelenni. Az alkalmassagot igazol6 okmanyok a
fenntartonal kertilnek elhelyezésre.

I[skolai rendezvényeken valo részvétel kotelez6 az intézmény dolgozdi szamara.
Az intézmények belligyeit, esetleges problémait sziilével, kilsé személlyel
megbeszélni nem etikus. A gyermekrdl, sziil6kr6l megszerzett adatokat,
informaciokat bizalmasan kell kezelni.

A gyermekrdl informaciokat, pedagogiai véleményt kizardlag csak a vele
foglalkozo6 pedagdgus és vezetdk adhatnak ki. A sziildt csakis a sajat gyermekével
kapcsolatos dolgokrol lehet tajékoztatni.

A balesetveszély elkeriilése és elharitasa mindenki szamara alapvetd feladat.
Baleset, tliz és bombariad6 esetén az eldirasok, intézkedési feladatok betartasa

kotelezo.

11
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» Az intézményben tortént balesetrdl, orvosi ellatast igényld esetrdl tajékoztatni

kell a vezetd6t, tavollétében az igazgatohelyettest.

2. BELEPES ES BENT TARTOZKODAS AZ INTEZMENNYEL JOGVISZONYBAN NEM ALLOK

SZAMARA

Az intézményben az intézményi dolgozokon és a tanulékon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézok tartézkodhatnak. A dolgozék hozzatartoz6i munkaidében huzamosabb ideig

nem tartézkodhatnak az épiiletekben.

A latogatas rendje:

Kiilsds személyek az iskola épiileteibe csak ligyintézés céljabodl 1éphetnek be. A latogatd
koteles megnevezni a latogatott személyt vagy jovetelének céljat, és az épiiletben

tartdzkodas varhaté idétartamat.
Kiils6 latogaték az intézményben folyd nevel6-oktaté munkat nem zavarhatjak.

A szll6k az elsd osztalyos tanuldokat az iskolaban, az els6 tanéra kezdete el6tt az
osztalytermekig kisérhetik. A tanitasi 6rak utan a tanuldkat az iskola épiilete el6tt
varhatjak. A fenntarté képviseldit, a Pedagogiai - Szakmai Szolgaltatotdl és a Pedagogiai
Szakszolgalattol érkezoket, illetve mas hivatalos személyeket nagyobb hordereji
munkak dontés eldkészitése egyeztetésekor, hosszabb tavu feladatok esetén az elsd
alkalommal az igazgat6, abban az esetben is, ha a targyalast vagy k6zos munkat vezetdi

feladatmegosztas szerint mas vezetdvel kell elvégeztetni.

A foglalkozasok, a tan6rak latogatasra kiils6 személyek részére az igazgato, vagy az érat

/ foglalkozast tart6 pedagogus adhat engedélyt.

Az intézmény helyiségeit, udvarat megallapodas alapjan hasznaléknak a foglalkozast
kovetden el kell hagyniuk az épiiletet. A hasznalatért felel6s személyek felelések a
helyiségek rendjéért, a vagyonvédelemre, tlizvédelemre vonatkozé elbirasok

megtartasaert.

Az intézmény politikai rendezvényeken nem vesz részt, part, politikai szervezet

rendezvényeinek helyet nem biztosit.

12
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3. A PEDAGOGIAI MUNKA BELSO ELLENORZESENEK SZEMPONTJAI

A bels6 ellenérzésnek a legfontosabb feladata az intézményben folyé pedagogiai
tevékenység hatékonysagadnak mérése, ellendrzése, tanulok felkésziiltségének,
munkajanak ellen6rzése; annak feltarasa, hogy milyen teriileten kell javitani a
pedagégusok munkajat, milyen tertileteken kell a rendelkezésre all6 felszereléseket

felujitani, korszeritsiteni, illetleg boviteni.
Feladatai tovabba:

» Biztositja az intézmény pedagodgiai munkajanak jogszert miikodését,

» Segitse el6 az intézményben folyd nevel6-oktaté munka eredményességét,
hatékonysagat,

» Az igazgatésag szamara megfeleld6 mennyiségli informaciét szolgaltasson a
pedagogusok munkavégzésérd],

» szolgaltasson megfelel6 szamu adatot és tényt az intézményi neveld és oktato
munkaval kapcsolatos belsé és kiilsé értékelések elkészitéséhez. (Pedagogus

mindsités, tanfelligyeleti ellen6rzés)

A nevel6 és oktatdo munka belsé ellendrzésére jogosult dolgozok:

= jgazgato,
= jgazgatoOhelyettes
* munkako6zosség-vezetok
Az igazgaté késziti el az intézmény belsd ellen6rzésének litemtervét a pedagogiai munka

vonatkozasaban, melyet az éves munkatervben rogzit. Az ellendrzési terv tartalmazza az

ellendrzés teriileteit, moédszereit, itemezését.

A folyamatos belsé ellen6rzés megszervezéséért, hatékony miikodéséért az igazgatéd a
felel6s. Ezen tilmenden az intézmény minden felelés beosztasu dolgozdja felel6s a maga

teriletén.

A kiilonféle felel6soknek a sajat tertiletiikon ellendrzési joguk van, egyben jelentési és

beszamolasi kotelezettségiik az igazgato és a vezetd beosztasu dolgozok felé.
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Az ellenorzés formai:

= El6re bejelentett /6raellendrzés, foglalkozasok ellendrzése/
= Az ellendrzés természetének megfelel6en bejelentés nélkiili, alkalomszeri

=  Beszamoltatas

Az ellenoOrzés teriiletei:

= pedagogiai, szervezési, tanligy igazgatasi feladatok ellendrzése

= iddszakos, allando6 kiemelt és specialis ellendrzések

» tandrakon, tanoran kiviili foglalkozasok, megbeszélések, irdsos dokumentumok,
tanul6i produktumok mérése

= apedago6gusok munkafegyelme

= atandrak, a tandrakon kiviili foglalkozasok pontos megtartasa,

* anevel§-oktatdé munkahoz kapcsolédé adminisztracié pontossaga,

* atanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracidja,

» atandr-diadk kapcsolat, a gyermeki személyiség tiszteletben tartasa,

= aneveld és oktaté munka szinvonala a tanitasi 6rakon:

= az Ordkra torténd elGzetes felkészilés, tervezés,

= atanitasi 6ra felépitése és szervezése,

= 3 tanitasi 6ran alkalmazott moédszerek,

» atanuldok munkaja és magatartasa, valamint a pedagogus egyénisége magatartasa
a tanitasi 6ran,

= az o6ra eredményessége, a nevelési terv, a helyi tanterv kovetelményeinek
teljesitése,

= a tandérakon kiviili nevelémunka, az osztalyfénoki munka eredményei,

kozosségformalas.

A belsé ellendrzések rendjét oly modon kell kialakitani, hogy a tanév soran valamennyi
pedagogus munkajat értékeljék. A pedagogus kérésére, munkajanak segitése érdekében
oralatogatas soran lehet felmérni a pedagégus oktaté-nevel6 munkajanak

hatékonysagat, értékelni pedagogiai modszereit.

Az ellendrzés tapasztalatait az ellendrzést végz6 ismerteti az érintett pedagdgussal.
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A bels6 ellendrzés tapasztalatai alapjan minden évben meg Kkell allapitani, hogy az
esetleges hianyossagok helyrehozatala érdekében milyen intézkedés megtétele

sziikséges.

4, A VEZETOK KAPCSOLATTARTASI RENDJE, FORMAJA A VEZETOK KOZOTTI FELADAT

MEGOSZTAS

Az intézmény magasabb vezetdje: az igazgato

Az intézmény felelGs vezetdje a fenntarto altal kinevezett magasabb vezeto.

Az intézmény magasabb vezetdjének feladatai:

» Az intézmény felel6s vezetdje az igazgatd, aki felel6s az intézmény szakszerd és
torvényes miikodéséért, az ésszerli és takarékos gazdalkodasért, aki munkajat a
magasabb jogszabalyok, a fenntart6, valamint az intézmény belsd szabalyzatai
altal elGirtak szerint végzi. Megbizatdsa a magasabb jogszabalyokban
megfogalmazott médon és a fenntart6 altal meghatarozott idétartamra torténik.
A nevelési-oktatasi intézmény vezet6jének feladatkorébe tartozik kiilonosen:

az intézmény képviselete, kapcsolattartas

a neveldtestiilet és az alkalmazotti kozosség vezetése,

a neveld és oktatdé munka iranyitasa és ellendrzése,

YV V. V V V

a nevelGtestillet jogkorébe tartozé dontések eldkészitése, végrehajtasuk

szakszerli megszervezése és ellendrzése,

» a rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan az intézmény miikodtetéséhez
szlikséges személyi és targyi feltételek biztositasa,

» a kozalkalmazotti tanaccsal, a didkmozgalommal és a sziil6k szervezeteivel valé
egyuttmiikodés,

» anemzeti és iskolai innepek munkarendhez igazod6, mélté6 megszervezése,

> agyermek- és ifjisdgvédelmi munka irdnyitasa, az intézmény ellen6rzési, mérési,
értékelési és mindségbiztositasi rendszerének miikddtetése,

> atanuld- és gyermekbaleset megel6zésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa

» aneveld és oktaté munka biztonsagos feltételeinek megteremtése
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a gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalatanak megszervezése

a tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa

az iskolai tankonyvellatas rendjének megszervezése kozoktatasi informacios
rendszerrel kapcsolatos tajékoztatasi feladatok

az intézmény ligyintézésének, iratkezelésének és taniligyi nyilvantartdsainak
szabalyos kezelése

vagyonvédelmi intézkedések,

a munka-és tlizvédelmi tevékenység koordinalasa

Az igazgatonak az intézmény vezetésében fennalld felel6sségét, képviseleti és
dontési jogkorét, valamint feladatait a K6znevelési Torvény allapitja meg.

Az igazgat6 ellatja tovabba a jogszabalyok altal a magasabb vezet6i hataskorbe
utalt és at nem ruhazott feladatokat.

Iranyitja az iskolatitkdr munkajat, a diakonkormanyzatot segitd neveld

kozvetlentl fordulhat hozza.

Vezet6 beosztasu dolgozok

Intézményiinkben az aldbbi vezetd beosztasu dolgozo6t alkalmazzuk:

A Koélesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola igazgat6helyettese

Igazgatohelyettes

Az iskola igazgatéhelyettesének megbizasat a tantestiilet véleményének kikérésével az

igazgaté ajanlasaval a tankeriilet igazgatdja adja. Megbizatasat az igazgatd kozvetlen

iranyitasa alapjan végzi.

Szervezi, iranyitja:

>

YV V. VY V

az éves munkaterv szerinti miikodését,

a tehetséggondozassal és felzarkoztatassal kapcsolatos iskolai munkat,

a tandran kiviili foglalkozasok rendjét,

a tovabbtanulassal, palyavalasztassal kapcsolatos feladatok koordinalasat,

a pedagogusok tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,
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» taneszkoz ellatassal kapcsolatos iskolai feladatok ellatasat,

» aziskola ligyviteli munkajat,

» a didkigazolvanyokkal kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatok
ellendrzése

» szervezi ésiranyitja a 6. és 8. osztalyos kompetenciamérést.

Munkakozdsségi vezetik:

Megbizasukat a tantestiilet véleményének kikérésével az igazgaté adja. Feladataikat az
igazgato és az igazgatOhelyettes kozvetlen iranyitasa alapjan végzik. Intézménytinkben

két munkako6zosség miikodik: alsés és felsds.
Munkako6z6sség-vezetdk feladatai:

» szervezi, iranyitja az adott munkako6zdsség munkajat

» amunkakozosség tagjaival egyiitt elkésziti az éves munkatervet

» koordinalja a munkakdzosséghez tartozdé tantargyak hazi és iskolan kiviili
versenyeit

» akibdvitett vezet6ségi megbeszéléseken képviseli a munkakozosség tagjait

Az iskolavezetdség:
Tagjai: igazgato, igazgatdhelyettes, munkakozosség vezetdk, diadkonkormanyzat-vezeto.

Allast foglal az intézmény egészének miikodését befolyasold személyi és targyi

feltételeket érintd javaslatokrol.
Véleményezi:

» az alkalmazottak erkolcsi és anyagi elismerését jelent6 ligyeket,

= afejlesztési, beruhazasi és felujitasi terveket.

Javaslattevd jogkorrel rendelkezik az intézmény miikodésével kapcsolatos minden

tovabbi kérdésben.

A vezetOséget félévenként illetve szlikség szerint az intézmény igazgatodja hivja Ossze.
Rendkiviili vezetdségi értekezlet 6sszehivasara kertl sor, ha azt a tagok 51%-a az okok

megjelolésével inditvanyozza, vagy ha az intézmény igazgatdja sziikségesnek itéli meg.
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Az iilésre napirendi ponttdl fliggéen - tanacskozasi joggal meghivhaté az SZMK vezetdje

is.

5. AZ INTEZMENYVEZETO VAGY AZ INTEZMENYVEZETO HELYETTES AKADALYOZTATASA

ESETEN, A HELYETTESITES RENDJE

Az intézmény magasabb vezetdjét (igazgatot) tavollétében a kiemelt vezetdi jogkorok
gyakorlasa (pl: munkaltatdi jogkor) kivételével az igazgatOhelyettes helyettesiti. Az
igazgatohelyettes hosszu tavua tavolléte esetén az igazgatd a nevelGtestiilet tagjai koziil

megbizhat valakit a feladatok ellatasaval.

A megbizast a dolgozok tudomasara kell hozni.

6. AZ INTEZMENY KOZOSSEGEI, EZEK KAPCSOLATTARTASA EGYMASSAL ES A VEZETESSEL

6.1.Az intézményko6zosség

Az intézménykozosséget az alkalmazottak, a sziilok és a tanuldk alkotjak.

Az intézménykozosség tagjai érdekeiket, jogositvanyaikat az e fejezetben felsorolt

kozosségek révén és mdodon érvényesithetik.

Az intézményi alkalmazottak k6zossége az intézménnyel kézalkalmazotti jogviszonyban

allé dolgozokbol tevodik ossze.

Az intézményi alkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatasait, valamint intézményen
beliili érdekérvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabalyok (Mt, Kjt, és az ezekhez

kapcsolddo rendeletek), valamint az intézmény Kozalkalmazotti szabalyzata rogziti.
Az Intézményi mindségiranyitasi programot az alkalmazotti kozosség fogadja el.

A konyhai dolgozok, takaritok Kolesden a Kolesdi Onkormdanyzati Szolgaltatd és

Kereskedelmi Kft. alkalmazottai.
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6.2.A nevelok kozosségei

A nevelGtestiilet és a hatdskorébe tartoz6 feladat(ok) atruhazasara vonatkozé

rendelkezések

A nevelGtestiilet tagja az intézmény valamennyi pedagégus-munkakort betoltd

alkalmazottja. A nevelGtestiilet dont az intézmény egészét donté kérdésekben:

A nevelbtestiilet iskolaban foglalkoztatott pedagégusokbol allé csoportja dontési,

véleményezési jogkorébe tartozik:

Dontési jogkorok:

» az iskola pedagogia programjanak, SZMSZ-ének, hazi rendjének programjanak
kialakitasa, mdodositasa,

az iskola éves munkatervének kialakitasa, elfogadasa, megvaldsitasa,

az iskolai munkat atfogé elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasa,

az iskolai rendezvények, kirandulasok tervezése, kivitelezése,

a tanul6k magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasa,

a tanulok fegyelmi tigyeiben valé dontés,

a tanulok osztalyozo vizsgara bocsatasa,

YV V.V V V V VY

szakmai tanacskozasok témajanak kijelolése.
Véleményezési jogkor:

» azigazgatd, igazgatohelyettes, munkajat véleményezheti,
» palyazatok elkészitésérdl, elfogadasarol, és munkakori leirdsok tartalmardol,
» a nevelGtestiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet az iskola

miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A pedagogusok munkakorébe tartozo feladatok:

A pedagogus feladatai tanérai, illetve tanéran kiviili nevel6-oktat6 tevékenységekbdl all.
Tanérakon a tanulék tanulmanyi munkajanak tervezése, szervezése, irdnyitasa,
értékelése a feladata. Az drakozi sziinetben a tanulok feliigyeletével, a kovetkez6 tandra
elokészitésevel osszefliggd feladatokat latja el. A teljes munkaidd tanitasi 6rakkal le nem

kotott részében munkakori feladatként - a munkakoéri leirasban foglaltak szerint vagy a
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munkaltaté utasitdsa alapjan - ellatja a nevel6 és oktaté munkaval dsszefiiggd egyéb

feladatokat igy kiilonosen:

A

felkésziil a foglalkozasokra, tanitasi 6rakra,

el6késziti azokat,

értékeli a gyermekek, tanuldk teljesitményét,

elvégzi a pedagdgiai tevékenységéhez kapcsolddo ligyviteli tevékenységet,

részt vesz a nevel6testiilet munkajaban,

a halmozottan hatranyos helyzetli és a tehetséges tanuldk egyéni foglakozas
keretében torténd felkészitésében,

az iskola kulturdlis és sportéletének a szabadidé hasznos eltoltésének
megszervezésében,

a gyermekek, tanulok feltigyeletének ellatasban,

a didkmozgalom segitésével,

a tanulé-és gyermekvédelemmel 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban,

a gyermek- és ifjusdgvédelemmel 6sszefiiggd feladatok végrehajtasaban,

az intézményi dokumentumok készitésében.

pedagégus kimagasld6 munkaja alapjan kiemelt munkavégzésért jaré kereset

kiegészitéssel is elismerhetd.

Nevelotestiileti értekezletek

Az intézményt érint6 legfontosabb nevelési-mddszertani kérdésekkel a testiileti

értekezlet foglalkozik. Egy tanév soran a nevel6testiilet az alabbi értekezleteket tartja:

alakul6 értekezlet

(tan)évnyito értekezlet

félévi és év végi osztalyozo értekezlet (iskolak)
tanév/nevelési év zaro értekezlet

nevelési értekezletek

informalis értekezlet

Neveldtestiileti értekezlet dont az éves munkaterv elfogadasardl. A neveldtestiilet

értekezleteit a munkatervében meghatarozott napirenddel és idéponttal az igazgatd
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hivia 0ssze. Egyéb esetekben a szervezeti egységek vezet6i a munkaterviikben

meghatarozottak szerint.

Az igazgatd sziikség esetén rendkiviili nevelGtestiileti értekezlet 6sszehivasardl is
intézkedhet, vagy rovid megbeszélést tarthat. A rendkiviili nevelGStestiileti értekezlet
Osszehivasat, a nevelGtestiilet és az SZMK vezet6sége (ha a kezdeményezést a

nevelGtestiilet is elfogadja) is kezdeményezheti.
A magasabb jogszabalyokban megfogalmazottak szerint:

» a nevelGtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak tobb mint
50%-a jelen van,

» a nevelGtestiilet dontéseit - ha err6l magasabb jogszabaly, illetve a szervezeti és
miikodési szabalyzat masképp nem rendelkezik - nyilt szavazassal, egyszeri
sz6tobbséggel hozza.

» A nevelGtestiilet személyi kérdésekben - a nevel6testiilet tobbségének kérésére -
titkos szavazassal is donthet.

» A nevelGtestiileti értekezletrdl jegyz6konyvet/emlékeztet6t kell vezetni.

Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok

Az iskolai munka egyes aktualis feladatainak megoldasara a tantestiilet tagjaibol

munkacsoportok alakulhatnak a nevel&testiilet vagy a vezetdk dontése alapjan.

6.3 A szillok kozosségei

Az iskoldban a sziil6knek a kdznevelési torvényben meghatarozott jogaik érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében sziil6i munkakozosség (SZMK) miikodik. Az
osztalyok SZMK-it az egy osztalyba jaré tanuldk sziilei alkotjak. Az iskolai SZMK
legmagasabb szintli dontéshozé szerve az iskolai SZMK valasztmanya, melynek
munkajaban az osztalyok SZMK tagjai vesznek részt és maguk koziil 3 tagd vezetdséget

valasztanak. EInok, elnokhelyettes, pénztaros.
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Az SZMK egyetértési jogot gyakorol:

» az SZMSZ elfogadasakor a jogszabalyban meghatarozott kérdésekben,
» ahazirend elfogadasakor.
» Véleményt alkot:

* amindségiranyitasi program elfogadasa elétt,

* anevelési program elfogadasa elétt,

* anevelési évrendjének elfogadasa el6tt.

6.4 A tanulok kozosségei

Az azonos évfolyamra jar6, kozos tanuldcsoportot alkoté tanuldk osztalykozosséget
alkotnak. Az osztalykozosség élén, mint pedagdgus vezetd, az osztalyfonok all. Az

osztalyfénokot ezzel a feladattal az igazgato6 bizza meg.

6.5 Az intézmény kozosségeinek kapcsolattartasa

Az igazgatdsag és a neveldbtestiilet

A neveldtestiilet kiilonb6zé kozosségeinek kapcsolattartasa az igazgatd vezetésével a

megbizott pedagogus vezetdk és a valasztott képviseldk utjan valosul meg.
A kapcsolattartas forumai:

= azintézményvezetlség lilései,
= 3 kilonboz6 értekezletek,

* megbeszélések.

Ezen férumok id6pontjat az iskolai munkaterv hatdrozza meg, illetve torténhetnek

aktualitasokhoz kapcsolédoan.

Az igazgaté az aktudlis feladatokrdl, az épiilet tandri szobajaban elhelyezett
hirdet6tablan, valamint irasbeli tdjékoztatékon, elektronikus feliileteken keresztiil

értesiti a nevelGket.

22



Kolesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola SZMSZ Iktatoszam:

Az intézményvezetdség tagjai kotelesek:

» az intézményvezet6ség Ulései utan tdjékoztatni az iranyitasuk ald tartozd
pedagoégusokat az iilés dontéseirdl, hatarozatairdl,

» pedagoégusok kérdéseit, véleményét, javaslatait kozvetiteni az igazgatd, az
intézményvezetdség felé.

» A nevel6k Kkérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képvisel6ik utjan kozolhetik az igazgatdval, az

intézmény vezetdségével.

A neveldk és a tanulék

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis feladatokrodl az
igazgat6d az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén és a diakkozgyililésen (évente
legalabb 1 alkalommal), és a folyosékon elhelyezett hirdet6tablan keresztiil, valamint az

osztalyfénokok az osztalyfénoki 6rakon tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulét és a tanul6 sziileit a tanul6 fejlédésérol, egyéni haladdsarol a szaktanaroknak

folyamatosan széban és irdsban tajékoztatni kell.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képvisel6ik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, a neveldkkel, a

nevelOtestulettel, az SZMK-val.

A neveldk és a sziilok

Az iskola egészének életérdl, az intézményi munkatervrél, az aktudlis feladatokrdl az

igazgato, az igazgatohelyettes, az osztalyfdnokok tajékoztatjak a sziiloket.
A sziil6i szervezetek és a vezetdk kozotti kapcsolattartas formdja, rendje:

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint, és a sziil6i szervezetek megkeresésére tart

kapcsolatot az intézmény sziiléi szervezettel, annak vezetdjével vezetdjével.
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Az iskola és a sziil6i szervezet kozotti kapcsolattartas rendje, formai

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrol, az
igazgatd az SZMK valasztmanyi ilésén, az osztalyf6nokok az osztalysziil6i

értekezleteken tajékoztatjak a sziil6ket.

A tanuldok egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi forumok

szolgalnak:

= csaladlatogatasok,

= szul6i értekezletek,

= fogadé orak,

= nyilt napok,

= e-napld

* nyilvanos iinnepélyek,

= faligjsagra kitett informacidk.

A sziil6k kérdéseiket, javaslataikat, véleményiiket kozolhetik az iskola vezet6ségével, a
nevel6kkel, a nevelGtestiilettel. Az osztalyok sziil6i szervezetei az osztalyban valasztott
valasztmanyi tagok vagy osztalyf6nok segitségével juttathatjdk el az intézmény

vezetOségéhez.

Vezetdsegi ill. nevelodtestiileti értekezletekre az SZMK képviselgjét akkor kell meghivni,
ha az iskola tanuléinak nagyobb csoportjat érint6 kérdéseket targyalnak, ill. olyan tgy

megvitatasara, amelyhez a sziil6k segitségét kivanja igénybe venni az iskola.
Véleményezhetik:

» azintézmény Pedagdgiai programjat,

= Hazirendjét,

= Munkatervét,

= a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat azon pontjait, amelyek a sziil6kkel, illetve a
gyermekekkel kapcsolatosak,

= afakultativ hitoktatas megszervezését,

= az 6voda, az iskola és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasat,
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a sziil6ket anyagilag is érint6 kérdéseket, a sziil6i értekezletek napirendjének
meghatarozasat,

= afakultativ foglalkozasok programjat,

= arendezvények, kirdndulasok elfogadasat,

= véleményt nyilvanithatnak, javaslattal élhetnek a sziil6kkel és a tanuldkkal

kapcsolatos valamennyi kérdéssel kapcsolatban.

7. KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE

Az intézményt a kiils6 kapcsolatokban az igazgaté képviseli, a vezetdk a vezet6i feladat-

megosztas szerint tartanak kapcsolatot a kiils6 szervekkel.

A Kkapcsolattartdas személyes, irasos vagy telefonos megkeresés alapjan zajlik, a

kapcsolatfelvételt a pedagogus kozosség barmely tagja kezdeményezheti.

Az intézményi munka megfelelé szintli iranyitdsanak érdekében az intézmény

igazgatojanak allandé kapcsolatban kell allnia a kdvetkez6 intézményekkel:
Fenntartéval

A Gyermekjodléti Szolgalattal.

Az iskola-egészségiigyi ellatast biztosito szolgalattal.

Teleptilési onkormanyzattal.

Iskola rendorrel.

Egyhazak képviseldivel.

Mivel6dési haz vezetdjével.

Az egészségligyi szliréseket a gyermekorvos és a korzeti védénd végzi, a fogaszati

szlirést az iskolafogaszat latja el.

Az iskola-konyvtari feladatokat a telepiilési konyvtar latja el.
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A szak- és szakmai szolgaltatast ado szervezetek

A Tolna Megyei Pedagégiai Szakszolgalat, Tolna Megyei Pedagégiai Szakszolgalat
Szekszardi Tagintézménye vezetdivel az intézményvezetd tartja a kapcsolatot, de

munkatdrsi szinten kapcsolat van a pedagégusok és a szervezetek munkatarsai kozott is.

8. UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE, A HAGYOMANYAPOLASSAL KAPCSOLATOS

FELADTOK

Unnepélyek, megemlékezések, rendezvények rendje

Az intézmény az éves munkatervben rogziti a megemlékezések, linnepélyek idépontjat,

a program szervezéséért felel6sok nevét beosztasat.

Az Unnepélyeken, rendezvényeken az intézmény tanuldi, dolgozo6i az alkalomhoz ill§

megjelenéssel és magatartassal kotelesek az intézmény képviseletében részt venni.

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatellatas

Az intézmény a helyi hagyomanyok d&polasat a helyi kozosségek elvardsainak

ismeretében, tiszteletben tartva a helyi kozosségek vallasi és vilagnézeti meggy6z6dését.

Az iskolai programok és hagyomanyok részletezését pontos iddpontjat, felelését, az

adott tanév éves munkaterve hatarozza meg.

Az iskolai hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok:

= Iskolai hagyomanyaink, rendezvényeink:
= Az els6sok fogadasa

» Torténelmi megemlékezés: oktdber 6.

= (Csarnok- Kupa-oktéber hénapban

» Hulladékgydjtés: 6szi - tavaszi

= Nemzeti linnep : oktéber 23

= Hazi szavaloverseny

* Tanulmanyi versenyek
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= Mikulas tinnepély
» Karacsonyi miisor
» Farsangi karneval
* Anydak napja

= (Gyereknap

= Ballagas

» Nyari taborozas

=  Kiradndulisok

Telepiiléshez kot6doé hagyomanyok, rendezvények :

= Nemzeti innep: augusztus 20.

= Kolesdi Harc Napja: szeptember 2.

= [d6sek napja

= Kiallitas megnyitokon részvétel, szereplés
» Baranyai Laszl6 Emléknap: februar 18.

= Nemzeti innep: marcius 15.

» A Fo6ld napja alkalmaval falutakaritas

= Koltészet napi megemlékezés

9. RENDSZERES EGESZSEGUGYI FELUGYELET ES ELLATAS RENDJE

A gyermekek, a tanul6k rendszeres egészségiigyi felligyelete és ellatasa érdekében az
intézmény fenntartdéja megallapodast kot a kozségi gyermekorvossal, védéndvel és

fogorvossal.

A megallapodasnak biztositania kell:

» atanuldk egészségiigyi allapotanak ellendrzését, szlirését az alabbi teriileteken:
fogaszat: évente 1 alkalommal

belgyogyaszati vizsgalat: évente 1 alkalommal

YV V V

szemészet: évente 1 alkalommal
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» hallasvizsgalat: évente 1 alkalommal

» agyermekek, a tanuldk fizikai dllapotanak mérését: évente 1 alkalommal

» a beiskolazas, a tovabbtanulds, palyavalasztas el6tt all6 tanuldk altalanos orvosi
vizsgalatat

» a gyermekeknek a védénd altal végzett higiéniai-tisztasdgi szlirévizsgalatat

évente egy alkalommal, illetve sziikségszertien
A szlirévizsgalatok idejére az intézmény neveldi feliigyeletet biztositanak.

Az osztalyfénokok feladataik ellatasa soran figyelemmel kisérik az egészségligyileg

veszélyeztetett gyermekeket, és fokozottan ligyelnek rendszeres orvosi ellendrzésiikre.

10. AZ INTEZMENYI VEDO, OVO ELOIRASOK, AZ ELJARASOK RENDJE

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok
részére az egészségilk, testi épségiilk meglérzéséhez sziikséges ismereteket atadja,
valamint ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a

sziikséges intézkedéseket megtegye.

A gyermek -és ifjusagvédelmi feladatok ellatasanak rendje

A gyermek- és ifjusagvédelem hangsulyosan jelenik meg az iskolaban. A tanulok élet- és
csaladi korilményeinek folyamatos figyelemmel kisérésével igyeksziink segiteni a
hatranyos helyzetli tanuldk életét, a felmeriil6 problémak kezelését, sziikség esetén
hivatalok értesitését, szakemberek munkajanak igénybevételét. Tessziik ezt a torvényi
kotelezettségen tul azért is, hogy ezek a problémdak ne befolyasoljak hatranyosan a

tanuldk iskolai munkajat, életét.

A gyermek- és ifjisagvédelmi munka kapcsolodik a nevelési-oktatasi tevékenységhez,
atfogja az intézmény életének egészét azzal a céllal, hogy biztositsa a gyermekeket
megilletd jogok érvényesiilését, véd6-6vo intézkedést tegyen a raszorulok érdekében,

Feladatunk a gyerekek életkori szakaszaihoz kototten tér el, figyelve az eltér6 igényekre.

28



Kolesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola SZMSZ Iktatoszam:

10.1 A gyermekvédelmi tevékenység legfontosabb feladatai Kkisiskolas koru

gyermekeknél:

a gyermek egészséges fejlddéséhez sziikséges nevelési 1égkor biztositasa

és testi épségének 6vasa a csaladon beliil és a csaladon kiviil,

a gyermek egészségi allapotanak figyelemmel kisérése, rendszeres ellatas
biztositasa az iskolaorvosi (haziorvos), véd6ndi szolgalaton keresztill, az
iskolafogaszati rendeléseken, a szakorvosi ellatadsokon keresztiil (szemészet,
flilészet, ortopédia, stb.) a segédeszkozok igény szerinti hozzaférhetdségéig,

a gyermek intézményes ellatdsa, az intézmény valamennyi szolgaltatasanak
biztositasa  (lUgyelet,  étkezés, fejlesztd6  foglalkozas, felzarkoztatas,
tehetséggondozas, ...) a gyermek igénye szerint,

a csalad anyagi és szocidlis helyzetének megfelel6en a kiilonféle tAmogatasok
felkutatasa, a hozzajutas segitése, timogatasa, valamint tanacsadas a csaladellato
tevékenységhez.

segitségnyujtds a  kulturdlt szabadid6é eltoltéséhez, az életkoruknak,
fejlettségiliknek megfelel6 rendezvényeken torténd részvételhez,

gyors és hatékony intézkedést eszkdzolni a gyermeket veszélyeztetd helyzetben,
folyamatosan ellenérizni a tanul6 eredményeit, a rendszeres iskolaba jarast -
sziikség esetén eljarast kezdeményezni,

segitséget nyujtani a gyermekeknek a kulturalis, szocialis hatranyok csokkentése
érdekében, a szabalyok, normak elfogadasaért, kilonos gondot forditva a HHH
tanul6inkra

napkozi otthonos/tanuldszobas ellatas az iskolaban.

10.2 A serdiil6koru tanuldok ellatasaval kapcsolatban a feladatok a kovetkezo

terileteket érintik:

» a csaladi minta, a torédés, érzelmi kotédés mennyire szolgalja a tanul6 erkdlcsi,

érzelmi, értelmi fejlodését,

» milyen kortarscsoportban vesz részt, mennyire ellen6rzott a tevékenységiik,

szabad mozgasuk,
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» hasznal-e a tanulé egészségre karos anyagokat, szereket, folytat-e korara,
fejlédésére karos életmodot,

» folyamatos ellen6rzést, nyomon kovetést igényel a hatranyos helyzetli és
veszélyeztetett kornyezetben nevelkedd fiatal otthoni életformaja, ellatasa,
pihenése, kiilonos tekintettel a cigdny etnikumban é16 fiatalok helyzetére,

» arendszeres iskolaba jaras elérése, a tanulmanyok befejezése, a palyavalasztas és
eredményes beiskoldzas érdekében,

» bekapcsoldédni az iskolai tevékenységekbe, felzarkoztatasba, tehetséggondozasba,
a sportkori munkaba,

» életkoranak, fejlettségének megfelel6 kulturdlis programokra mozgédsitani,
taborozast szervezni,

» folyamatos, 6szinte érzelmi kotddést biztositani, amelyben problémait nyiltan
feltarhatja.

» Sziikséges esetekben egylittmiikodik a pedagoégus a gyermekvédelemmel

foglalkoz6 mas szervekkel, személyekkel (helyben, vidéken egyarant).

10.3 Az intézmény dolgozdinak feladatai a tanul6- és gyermekbalesetek

megeldzésével kapcsolatban:

» Minden dolgozénak ismernie Kkell, és be kell tartania a munkabiztonsagi
szabalyzat, valamint a tlizvédelmi utasitas, a tlizriad6 és a bombariadd terv
rendelkezéseit.

» A NAT és az iskolai helyi tanterv alapjan minden tantargy keretében oktatni kell a
tanulék biztonsaganak és testi épségének megovasaval kapcsolatos ismereteket,
rendszabalyokat és viselkedési formakat.

» A nevel6k a tandrai-, a csoport- és a tanéran kiviili foglalkozasokon, valamint az
ligyeleti beosztasukban meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott
gyermekek tevékenységét folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet
megtartani, valamint a baleset-megel6zési szabalyokat a tanuldkkal betartatni.

» Az osztalyfénokoknek az osztalyfénoki érdkon a tanuldkkal ismertetni kell az
egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé eldirasokat, az egyes

foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatd
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magatartasformakat. Az osztalyfénokoknek feltétleniil foglalkozniuk kell a
balesetek megel6zését szolgal6 szabalyokkal a kovetkezd esetekben:

» A tanév megkezdésekor az els§ osztalyfénoki 6ran, melynek soran ismertetni
kell:

» aziskola kérnyékére vonatkozo6 kozlekedési szabalyokat,

= g hazirend balesetvédelmi el6irasait,

» a rendkivilli esemény (baleset, t{izriad6, bombariadd, természeti
katasztrofa, stb.) bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menektilési
utvonalat, a menekiilés rendjét,

» atanulék kotelességeit a balesetek megel6zésével kapcsolatban.

— Tanulmanyi kirdndulasok, turak eltt
— Ko6zhasznd munkavégzés megkezdése el6tt
— Rendkiviili esemény utan

» Atanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a tanuldk figyelmét.

» A nevel6knek ki kell oktatniuk a gyermekeket minden gyakorlati, technikai
jellegli feladat, ill. tandéran vagy iskolan kiviili program el6tt a baleseti
veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés szabalyaira egy esetleges rendkiviili
esemény bekovetkezésekor kovetend magatartasra.

» A gyermekek, tanul6k szdmara ko6zolt balesetvédelmi ismeretek témajat és az
ismertetés idOpontjat a csoport- illetve az osztalynaploba be kell jegyezni. A
neveldnek visszakérdezéssel meg kell gydzddnie arrdl, hogy a gyermekek
elsajatitottak-e a sziikséges ismereteket.

» A fokozottan balesetveszélyes tanitasi ordkat (testnevelés, fizika, kémia,
technika) vezet6 nevel6k baleset-megel6zési feladatait részletesen a
Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

» Az intézmény igazgatdja az egészséges és biztonsagos munkavégzés targyi
feltételeit munkavédelmi ellendrzések (szemlék) keretében rendszeresen
ellendrzi. A munkavédelmi szemlék tanévenkénti id6pontjat, a szemlék rendjét és

az ellen6rzésbe bevont dolgozokat a Munkabiztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Az intézmény dolgozoéinak feladatai a gyermek/tanuldbalesetek esetén:
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A gyermekek/tanuldk feliigyeletét ellaté pedagégusnak barmilyen baleset, sériilés vagy

rosszullét esetén haladéktalanul meg kell tennie a kovetkez6 intézkedéseket:

= asérilt tanuldt els6segélyben kell részesitenie, ha sziikséges, orvost kell hivnia

= a balesetet, sériilést okoz6 veszélyforrast a téle telhet6 mdédon meg kell
szuntetnie

* minden tanuléi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az intézmény

igazgatojanak, helyettesének.

E feladatok ellatasaban a tanul6baleset szinhelyén jelenlévé tobbi neveldnek is részt kell

vennie.

A balesetet szenvedett gyermeket els6segélyben részesitd dolgozd a sériilttel csak
annyit tehet, amihez biztosan ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor feltétleniil orvost kell hivnia, és a beavatkozassal meg kell varnia az orvosi

segitséget.

Az intézményben tortént minden balesetet, sériilést az intézmény igazgatdjanak ki kell

vizsgdalnia.

A vizsgdalat soran tisztazni kell a balesetet kivalté okokat és azt, hogy hogyan lett volna
elkeriilhet6 a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell
tenni a hasonl6 balesetek megel6zése érdekében, és a sziikséges intézkedéseket végre

kell hajtani.

A tanuldbalesetekkel kapcsolatos intézményi feladatok a magasabb jogszabalyok
alapjan:

A tanulébalesetet elektronikusan és az el6irt nyomtatvanyon nyilvan kell tartani.

A 8 napon tul gyogyul6 sériilést okozo tanulébaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni,
és a balesetekrdl az el6irt nyomtatvanyon jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyv

egy példanyat meg kell kiildeni a fenntarténak, egy példanyat at kell adni a tanulénak

(kiskoru tanul6 esetén a sziil6nek). A jegyzékonyv egy példanyat az intézmény 6rzi meg.

A sulyos balesetet azonnal jelenteni kell az intézmény fenntartéjanak. A sulyos baleset
kivizsgalasara legalabb kozépfokd munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt

kell bevonni.
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Az intézmény igény esetén biztositja az SZMK és az iskolai didkonkormdanyzat

képvisel6jének részvételét a tanuldbalesetek kivizsgalasaban.

Az intézményi nevel6 és oktat6 munka egészséges és biztonsagos feltételeinek
megteremtésére, a tanuldbalesetek megel6zésére vonatkozd részletes helyi szabalyokat

a Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

11. RENDKIVULI ESEMENY, BOMBARIADO ES KATASZTROFARIADO ESETEN SZUKSEGES

TEENDOK

Rendkiviili esemény (tliz, természeti katasztréfa, bombariadd, stb.) esetén az épiilet
kitritését, a sziikséges intézkedések megtételét a riadoterv elbirasai szerint Kkell

elvégezni.
A kiliritési tervben meg kell hatarozni:

= adolgozdk, tanulédk riasztasanak rendjét

» a dolgozéknak a rendkiviili esemény esetén sziikséges tennivaldit (kilirités,
mentés, rendfenntartds, biztonsagi szervek - renddrség, tlizoltdésag - értesitése,
fogadasuk el6készitése, biztonsagi berendezések kezelése)

» azintézmény helyszinrajzat

= az épitmények alaprajzat (a menekiilési utvonalakkal, a vizszerzési helyekkel, a
helyiségeket és a veszélyességi oOvezeteket a tlizveszélyességi osztaly

feltiintetésével, a kozmiivezetékek kdzponti elzaroival).
A feladatok az intézmény T{izvédelmi szabalyzataban szabalyozottak.

A telepiilés a Paksi Atomerdmd 30 km-es korzetében van. Katasztrofa riad6 esetén a
riaszté rendszer hangos kozleményei és a kdzszolgalati TV és radi6é adasaiban elhangzé

kozlemények szerint kell eljarni.
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12. TAJEKOZTATAS AZ INTEZMENYI PEDAGOGIAI PROGRAMROL, A SZERVEZETI ES

MUKODESI SZABALYZATROL ( SZMSZ-ROL ), A HAZIRENDROL.

Az intézmény miikodését szabdlyozé dokumentumok tartalmat a beiratkozaskor
mindenki megismerheti, illetve az els6 sziil6i értekezleteken kell lehetdséget biztositani

megtekintésére.

Az iskolai pedagdgiai program és a hazirend megismertetését a beiratkozaskor és a
tanév elso sziil6i értekezletén kell elvégezni, a tajékoztatas a sziil6k igényeihez igazodd
legyen.

Az intézmény miikodését szabalyozé dokumentumok tartalmara vonatkozdan az

Y om4

intézménnyel partneri viszonyban allok az intézményt képvisel6 magasabb vezet&tol,
vezet6tdl, vagy tavollétilkben az Oket teljes jogkdrben helyettesit6tél kérhetnek
tajékoztatast az intézmény nyitvatartasi idejében, széban vagy irasban. A jogosult vezetd
a tajékoztatadst a kérésnek megfeleléen koteles megadni, mindenkor betartva az
adatvédelem és a személyiséghez f(iz6d0 jogok védelmének szabalyait. Védett adatok
kiadasat csak erre jogosult szervezet hivatalos megkeresésére lehet teljesiteni, egyéb

esetekben megfeleld jogszabalyi hivatkozassal meg kell tagadni.

Az intézményi dokumentumok a vezet6nél, a neveldi szobaban és az intézményi

adminisztrativ feladatokat ellaté dolgozdénal vannak elhelyezve 1-1 példanyban.
Intézmény dokumentumait honlapunkon (kolesdisuli.hu) is szerepeltetjtik.

A Kolesdi Kozéleti Egyesiilet honlapjan is megtaldlhatéak informaciok iskolankrol.

13. A TANULOVAL SZEMBEN LEFOLYTATASRA KERULO FEGYELMI ELJARAS RESZLETES

SZABALYAI
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Intézményiinkben a fegyelmi eljarasok lefolytatasa soran a 2011.CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrol (58.§), és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (53.,54.,55.,56.,57.,58.,60.8)

az iranyadéak.

Ha a tanuldk kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras indithato

ellene:

» A fegyelmi eljarasban a kiskoru gyermek sziil6je mindig részt vehet. A tanulét
torvényes képviseldje képviselheti.

» Fegyelmi eljaras meginditasardl kiskoru tanulé sziildjét, értesiteni kell a tanuld
terhére rott kotelezettség szegés megjelolésével.

» A fegyelmi targyaldas megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt
kovetéen ismertetni kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a
rendelkezésre all6 bizonyitékokat.

» A fegyelmi targyalast a nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb 3 tagu
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

» A fegyelmi targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzékonyvet kell késziteni.

» A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni.

» Az els6foki hatarozat ellen a tanuld, kiskord tanuldé esetén nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhez vételétdl szamitott 15 napon beliil

kell az els6foku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani.
Fegyelmi biintetés lehet:

» megrovas

szigoru megrovas

meghatarozott kedvezmények juttatasok, csokkentések megvonasa
athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba

eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol

YV V. V V VY

kizaras az iskolabdl

Tankoételes tanuldval szemben, az eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol, illetve
kizaras az iskolabol csak rendkiviili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén, ekkor a sziil

koteles 1j iskolat keresni.
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14. ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT NYOMTATVANYOK, DOKUMENTUMOK

HITELESITESE, KEZELESE

Az oktatasi agazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informaciés Rendszer
(KIR) révén tartott elektronikus kapcsolatban el6allitott, hitelesitett és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIII28) Kormanyrendelet
el6irasainak megfeleléen. A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus
alairast kizarolag az intézményvezet6 alkalmazhatja a dokumentum hitelesitésére. Az
elektronikus rendszer hasznalata soran feltétlentil ki kell nyomtatni és az irattarban kell

elhelyezni az alabbi dokumentumok papir alapd masolatat:

» azintézménytorzsre vonatkoz6 adatok médositasa;
» az alkalmazott pedagbgusokra, 6raado6 tanarokra vonatkozé adatbejelentések;
» atanuldi jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések;

» az oktdber 1-jei pedagogus és tanuldi lista;

Az elektronikus uton el6allitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével

és az igazgat6 alairasaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok papiralapu tarolasa, hitelesitése nem
sziikséges. A dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai
halézataban egy kiilon erre a célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valé
hozzaférés jogat az informatikai rendszerben Kkorlatozni kell, ahhoz kizardlag az
intézményvezet6 altal felhatalmazott személyek (iskola titkdr és a vezetd helyettes)

férhetnek hozza.
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15. INTEZMENYVEZETO FELADAT ES HATASKOREBOL LEADOTT, FELADAT ES

HATASKOROK, MUNKAKORI LEIRASOK

OSZTALYFONOK

Az osztalyfénokot az igazgatd jeloli ki. Munkajat az SZMSZ és mellékleteiben
meghatarozottak, valamint egyéb iranymutatasok alapjan végzi. Nevel6 munkajat

folyamatosan tervezi.
Osztalya kozosségének felelGs vezetdje.

A gyermekek nevelését, oktatasat a lelkiismereti szabadsag és a kiilonb6zd

vilagnézetliek kozott a tiirelmesség elve alapjan végzi.

A pedagoégusokra vonatkoz6 altalanos munkakoéri feladatokon tilmenden még az

alabbiak a szakmai feladatai és a hataskore:

= Alaposan ismernie kell tanitvanyai személyiségét, az iskola pedagogiai elvei
szerint neveli osztalydnak tanuléit a személyiségfejlédés tényezdit figyelembe
véve.

= Segiti az osztalykozosség kialakulasat.

= Egyuttmiikodéssel segiti az osztalyban tanité pedagdégusok munkajat,

= Latogatja oraikat, észrevételeit és az esetleges problémait az érintett neveldkkel
megbeszéli.

= Aktiv pedagdgiai kapcsolatot tart fenn az osztaly sziil6i munkakozosségével, a
tanitvanyokkal, az oktatd, nevel§ munkat végzé tanarokkal (tanulészoba,
napkozi), a tanulok életét, tanulmanyait segité személyekkel.

» Figyelemmel kiséri a tanul6k tanulmanyi el6émenetelét, az osztaly fegyelmi
helyzetét.

= Kiilonds gondot fordit a hatranyos helyzet(i tanuldk segitésére.

= Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, a veliik kapcsolatos észrevételeit,

javaslatait a tanartarsai elé terjeszti.
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= SzUl6i értekezletet tart, sziikség esetén csaladot latogat, tajékoztatéd flizet Utjan
rendszeresen tajékoztatja a sziil6ket a tanulék magatartasarol, tanulmanyi
elémenetelérdl.

= Ellatja az osztalyaval kapcsolatos tligyviteli feladatokat (osztalynapl6é naprakész
vezetése, félévi és év végi statisztikak, tovabbtanulassal, gydmiiggyel kapcsolatos
tennivalok, stb.).

= Mint osztalyf6nok sajat hataskorben az SZMSZ-ben felruhazott jogainal fogva
indokolt esetben 3 nap tavollétet engedélyezhet és igazolhat osztalya
tanul6janak.

*» Tanuléit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt all6 feladatokrdl, azok
megoldasara mozgosit, valamint kézremiikodik a tandran kiviili tevékenységek
szervezésében.

= Javaslatot tesz a tanulok jutalmazadsara, (a tanuldk, kollégak véleményét
figyelembe véve.)

= Rendszeres kapcsolatot tart a gyermekvédelmi felelGssel,

» Javaslataival és észrevételeivel, a kijelolt feladatok elvégzésével elGsegiti a
kozosség tevékenységének eredményességét.

» A nevel6-oktaté munkajahoz tanmenetet készit.
ismeretében.

» Ugyel a rea bizott tanuldkra, valamint az oktaté-nevel6 munka biztonsagos
miikodésére.

= Havonta egyezteti a tanuldi érdemjegyeket (osztalynaplo, tajékoztato fiizet)

SZAKTANAR

Feladatai a pedagégusokra vonatkozé altaldnos munkakori feladatokon tilmenden a

kovetkezok:

» Az altala tanitott tantargyra tematikus, éves tanmenetet készit vagy adaptdl, az 0j
tankodnyvek alapjan, illetve a kovetelményeket figyelembe véve.
> A tanitasi 6rakra felkésziil,

» Az altala atvett eszkozoket megdrzi, hidny esetén anyagi felel6sséggel tartozik.
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Y Vv

vV V V V

[rasbeli munkajara gondot fordit.

A tanulék szadmara a témazaro dolgozatot eldre jelzi.

A tanulok fiizetét szamonkérés alkalmaval lattamozza és jelzi az esetleges
hianyokat.

Félévenként minden fiizetet ellendriz

A hazi feladatot kozosen javitja a tanuldkkal és értékeli.

Ugyeletet, helyettesitést véllal és megbizott feladatat ellatja.

Személyi adataiban tortént valtozast (név, lakcim, szabadsag idején a tartézkodas
helyét) az Igazgatonak azonnal jelenti.

Tavolmaradasa esetén id6ben, eldre értesiti az Igazgatot és gondoskodik, arrol,
hogy a tanmenet, tankényv a helyettesitd neveld rendelkezésére alljon.

Az iskolai rendezvényeken a részvétel kotelezo.

A tanitasi id6n kiviil a tanév programjanak megfelel6en szakmai tanacskozason,
értekezleteken részt vesz.

A nevel6i hazirend betartdsa kotelezd, vétség esetén fegyelmi eljaras
kezdeményezhetd.

Oktaté nevel6 tevékenysége sordn elldtja a tehetséggondozds, tehetség-
kivalasztas feladatat, tevékenységét.

A nevelés oktatas biztonsagos és balesetmentes koriilményeit megteremti.

A fentieken kiviil elvégzi azokat a feladatokat, amelyekkel az Igazgato vagy
helyettese megbizza.

Rendszeresen értékeli, ellendrzi a tanul6k tanulmanyi teljesitményét.

Hatranyos helyzet(i, lassd tempdban tanulé gyermekek szamara differencialg,
felzarkéztaté lehetdséget biztosit az oktatas soran.

Kozrem(ikodik a szabadidés programok szervezésében, a tanulék tanulmanyi
versenyeztetésében.

Minden lehetséges helyzetben koteles tanitvanyait a kulturdlt, illemtudé
viselkedésre, a kornyezet tisztasaganak megdrzésére-védelmére nevelni.

Az ligyeletet koteles pontosan elvégezni.

A tanuldk felméréseit, dolgozatait egy évig megérzi, azokat az iskola épiiletében
tarolja.

Folyamatosan tajékoztatja a sziiloket a tanulék tanulmanyi munkajarol.

Erdemjegyek beirdsa a napléba a szaktargyat tanité pedagégus kotelezettsége.
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IGAZGATOHELYETTES

Segiti az Igazgato6t a nevel-oktat6éi munka irdnyitasaban.

Az igazgatohelyettes pedagdgiai iranyité munkaja

» Résztvesz az iskola pedagégiai programjanak kialakitasaban végrehajtasaban,

» Altalanos beszamol6t tart, statisztikai adatokat elemez, és javaslatot tesz az
esetlegesen jelentkezd feladatok megtételére,

» Kozremiikodik az iskolai rendezvények, T{linnepségek zokkendmentes
megszervezésében, lebonyolitasaban,

» Feliigyeli a kiilonféle vizsgak, tanulmanyi versenyek zavartalan lebonyolitasat,

» Az igazgatdval egyeztetett 6ralatogatasi terv szerint latogatja a tanitasi érakat az
also, fels6 tagozaton, valamint a tanul6szobai foglalkozasokon.

» Ellendrzi a szakkorok tevékenységét, a sziil6i értekezletek megtartasat,

» Szakmai, gyakorlati segitséget ad a palyakezdd, kevés gyakorlattal rendelkezd

tanaroknak, tanarjelolteknek,

Az igazgatohelyettes ligyviteli feladatai

» Gondoskodik a mulasztok helyettesitésérdl, az e-naplé naprakész vezetésérdl,

» Az igazgat6 altal elkészitett tantargyfelosztas alapjan elkésziti az 6rarendet, az
ligyeleti beosztast, a helyettesitési rendet, a tanterem beosztast.

» Javaslatot tesz az alsé és fels6 tagozat tantargyfelosztasara.

» Ellen6rzi az als6, és elkésziti fels6 tagozat oOrarendjét, megszervezi nevel6k
tgyeleti rendjét,

» Megszervezi a tanulok osztalyozovizsgait; illetve a javité vizsgat,
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» Gondoskodik a nevel6k adminisztraciés munkajanak iranyitasarol, ellen6rzésérol
(e-naplo, anyakonyvek, jegyz6konyvek, stb.)

» Elkésziti a kiilonféle h6 végi és tanév kozbeni jelentéseket, statisztikakat,

» Javaslatot tesz a mindségbiztositas érdekében a pedagdgusok tovabb-képzésére,

» Javaslatot tesz a az Igazgaténak a munkakozosségi tagok jutalmazdasara,
kitlintetésére, kozalkalmazotti tsorolasara,

» Képviseli az iskola vezet6ségét az intézményen belill, kiviil,

» Feliigyeli a tantervek és tanmenetek szerinti el6rehaladast, egyezteti a bejegyzett
anyagokkal,

Egyéb feladatai

» Segiti az iskolai diaktanacs munkajat,

» Biztositja az iskola épiiletének tantermeinek, udvaranak rendjét, biztonsagat, az
ehhez sziikséges eszkozoket, és szilikség esetén intézkedik,

» Ellendrzi az iskolai tanszer és - eszkoz ellatasat, gondoskodik a nyomtatvanyok
beszerzésérd],

» Részt vesz, illetve képviseli az oktatdsi intézményt Kiilonboz6é szakmai és
tarsadalmi rendezvényeken,

» Az iskolai miikodést ellenérzd kiilsé szervek megallapitdsai alapjan a feltart

hianyossagokat hatariddn beliil rendezi, orvosolja.

16. EGYEB FOGLALKOZASOK, CELJA, SZERVEZETI FORMAJA, IDOKERETEI

A tanodran Kiviili foglalkozasok szervezeti formai:

A napkozi, és tanulészobai foglalkozasok

Napkozi csoport (okat) az alsé tagozaton miikédtetiink.

A 16.00-ig tartdo kotelezd benntartézkodas alol az intézmény igazgatdja adhat

felmentést, sziiloi kérésre.
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A napkozi foglalkozasrél valé tavollét csak a sziil6 személyes, vagy irasbeli kérelme
alapjan engedélyezhet6, melyet az igazgatd, igazgatdhelyettes, napkozis neveld
engedélyezhet. Rendkiviili estben - sziil6i kérés hianyaban - az eltavozasra az igazgato,

az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

A napkozi foglalkozast tarté neveld feladata, hogy segitse a tanulékat az 6nallé tanulasi
modszerek kialakitasaban, az iskolai tananyag elsajatitdsdban. Kiilon gondot kell

forditani a tanulmanyi munkajaban segitséget igényld tanuldkra.

A tanoran Kkiviili foglalkozasok szervezési elvei:

Intézményiinkben tanévkezdettdl vagy a masodik oktatadsi félévtél kezdddden lehet

rendszeres foglalkozdsokat szervezni a tandrak heti rendjéhez igazod6an.

A foglalkozasok megszervezésekor a tanuldk napi elfoglaltsagaiban érvényesiilnie kell az
aranyos terhelés elvének. A napi tanrendi elfoglaltsagok és a tandran Kkiviili

foglalkozasok kozott az étkezésre és a pihenésre alkalmas szabadid6t kell biztositani.

A foglalkozasokat, - a masodik félévben tanulmanyi teljesitmények fiiggvényében
szervezett felzarkoztatasok Kkivételével -, tanév elején, az intézményi munkatervben

meghatarozottak szerint kell meghirdetni, és a tantargyfelosztasban kell rogziteni.

A tanoran kiviili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, sziildi, valamint a nevel6i

igényeket a lehet6ségek szerint figyelembe kell venni.

A tanoran kivili foglakozasok vezet6jét az igazgatd bizza meg. A megbizast ellatok
szakmailag és pedagogiailag felel6sek a szakkor, sportkor és egyéb foglalkozasok
miikodéséért. Eves munkaprogram alapjan dolgoznak. Intézményen  kiviili
tevékenységiiket az igazgatd engedélyezi.

A kiilonb6z6 versenyek, vetélkeddk, része a tanév helyi rendjének, illetbleg az éves

munkatervnek, amely meghatarozza a szervezés feladatait és felel4seit.

A tanul6k a meghirdetett programra - annak teljes id6tartamara -, jelentkeznek. A
programon vald részvételiik a felvétel id6pontjatdl kotelezd. A program megvaldsulasi
id6tartama alatt csak tanuldi jogviszonyuk megsziinése, vagy fegyelmezd intézkedés

hatalya miatt maradhatnak ki az altaluk valasztott foglalkozasokrol.
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Az intézményben szervezheto tandran Kkiviili tevékenységek szervezeti formai:

» Sportkori foglalkozasok

» Szakkori foglalkozasok

» Felzarkoztatdé foglalkozasok- als6ban osztadlyonként heti két ora, fels6ben
meghatarozott tantargyanként és osztalyonként heti 1 6ra

Tovabbtanulasra el6készitd foglalkozasok (8. osztalyosoknak)- heti két 6ra
Tanulmanyi, illetve osztalykirandulasok

Tanulmanyi- kulturalis- sportversenyek

Szinhaz-, mizeum-, kiallitas-, konyvtarlatogatasok

Taborozasok

YV V. .V V VYV V

Osztalydélutanok

Ezen tevékenységek els6sorban a tananyag kibdvitését, megerdsitését,
kozosségformalast, a szabadidé hasznos kulturalt eltoltését szolgaljak. Ezen

foglalkozasokra igyeksziink minél tobb hatranyos helyzet( tanul6nkat bevonni.

17. A DIAK-ONKORMANYZATI SZERV, ES AZ ISKOLAI VEZETOK KOZOTTI

KAPCSOLATTARTAS FORMAJA ES RENDJE, MUKODESHEZ SZUKSEGES FELTETELEK

Diakénkormanyzat

A tanuldk, a tanulékozosségek érdekeinek képviseletét az iskolai didkonkormdanyzat
latja el.
Az osztalykozosség tagjaibol 2 képvisel6t valaszt az iskolai didkonkormdanyzat

vezet6ségébe.

Az iskolai didkonkormdanyzat jogositvanyait az iskolai didkonkormdanyzatot segitd
nevel§ érvényesitheti. Javaslattétel, véleményezés el6tt azonban az iskolai

diakdnkormanyzat vezet6ségének véleményét ki kell kérnie.

Az iskolai didkdnkormanyzat a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott jogkorokkel

rendelkezik.
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Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét sajat Szervezeti és Miikodési Szabdalyzata

szerint folytatja.

Az iskolai didkonkormanyzatot segit6 nevel6t a didkonkormanyzat vezetéségének

javaslata alapjan, a nevelGtestiilet egyetértésével, az igazgatd bizza meg.

Evente legalabb 1 alkalommal 6ssze kell hivni az iskolai diakkozgyiilést, melyen a

tanuldkat tajékoztatni kell az iskolai élet egészérdl.

A diakkozgyllés 0Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetéje kezdeményezi. A

diakkozgylilés 6sszehivasaért az igazgato a felelds.

A didkénkormanyzat részére az iskola egy kijel6lt helyiséget biztosit, a DOK-vezetd altal
kért id6pontban. A didkonkormdanyzat hasznalhatja az iskolatitkari szobaban levd

telefont, faxot, valamint a fénymasolot.

18. EGESZSEGET VESZELYEZTETO HELYZETEKRE IRANYULO ELJARASREND

Intézményiink igyekszik minden egészségre veszélyeztetd helyzetet kertiilni, ennek

érdekében a kovetkezs intézkedéseket hozzuk:

> a testi-lelki egészség megdvasa érdekében neveldink allandé figyelemmel kisérik
tanuldink fejlédését, iskolai-iskolan kiviili életét

» aziskolai véd6nd elvégzi a tanuldk higiéniai, tisztasagi szilir6vizsgalatat

» a balesetek, rendbontdsok megel6zése érdekében, feln6tt és didkiigyeletet
miikodtetiink az épiiletben és az épiileten kiviil is

» udvari jatékokat, a sportpalya felszerelését rendszeresen ellendrizziik-, sziikség
esetén javittatjuk, ha méd van, ra cseréljiik

» minden tanulénak kotelessége a balesetvédelmi, tizvédelmi, és minden olyan

szabaly betartasa, amely testi épségilik védelmére iranyul

A testnevelési 6rakra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkozé kiilén szabalyok:

» atanulé a tornateremben csak pedagégus feliigyeletével tartézkodhat;
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Kolesdi Béri Balogh Adam Altalanos Iskola SZMSZ Iktatoszam:

» a sportfoglalkozasokon a tanuléknak - az utcai (iskolai) ruhazat helyett -
sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzd6cipd, pdlo, trikd, tornanadrag, tornadressz,
melegitd) kell viselnitik;

» a sportfoglalkozasokon a tanulék nem viselhetnek karoérat, gy(riit, nyaklancot,

16g6 fiilbevalét.
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